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• कृपया जााँच कर लें कक इस प्रश्न-पत्र में मुहित पषृ्ठ 5 तथा प्रश्न 15 िैं। 
Please make sure that the printed pages in this question paper are 5 in number and 
it contains 15 questions. 

 
• प्रश्न-पत्र में दाहिने िाथ की ओर हदये गये कोड नम्पबर तथा सेट को छात्र उत्तर-पुस्ततका के मुख्य-पषृ्ठ पर ललखें। 

The Code No. and Set on the right side of the question paper should be written by 
the candidate on the front page of the answer-book. 

 
• कृपया प्रश्न का उत्तर ललखना शुरू करने से पिल,े प्रश्न का क्रमाांक अवश्य लिखें।  

Before beginning to answer a question, its Serial Number must be written. 
 

• उत्तर-पुस्ततका के बीच में खाली पन्ना / पन्ने न छोड़े। 
Don't leave blank page/ pages in your answer-book. 
 

• उत्तर-पुस्ततका के अततररक्त कोई अन्य शीट निीं लमलगेी। अतः आिश्यकतानुसार िी ललखें और ललखा उत्तर न 
काटें। 
Except answer book, no extra sheet will be given. Write to the point and do not 
strike the written answer. 
 

• परीक्षाथी अपना रोि नां० प्रश्न-पत्र पर अवश्य लिखें। रोल नं० के अततररक्त प्रश्न-पत्र पर अन्य कुछ भी न लिखें और 
िैकस्पपक प्रश्नों के उत्तरों पर ककसी प्रकार का तनशान न लगाएाँ। 
Candidates must write their Roll No. on the question paper. Except Roll No. do 
not write anything on question paper and don't make any mark on answers of 
objective type questions. 
 

• कृपया प्रश्नों के उत्तर देने स ेपूिव यि सुतनस्श्चत कर लें कक प्रश्न-पत्र पूर्व ि सिी िै, परीक्षा के उपरान्त इस सम्बन्ध में 
कोई भी दावा स्वीकार नहीां ककया जायेगा। 

Roll 
No. 
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Before answering the questions, ensure that you have been supplied the correct and 
complete question paper, no claim in this regard, will be entertained after 
examination. 

       
__________________________________________________________________________ 

NOTE: The question paper is divided in to four sections (A, B, C, and D)  
i) SECTION A consists of 10 Objective Type Questions of 1 mark each. 
ii) SECTION B consists of 4 Very Short Answer type questions of 1 mark each. 
iii) SECTION C consists of 7 Short Answer type questions of 2 marks each with Internal 

Choice in any three questions. 
iv) SECTION D consists of 3 Essay type questions of 4 marks each with Internal Choice. 

       
        नोट: प्रश्न पत्र चार खंडों (A, B, C, D)  में बांटा गया िै। 

i) सेक्शन A में 1 अकं के 10 िततुतनष्ठ प्रकार के प्रश्न िैं। 
ii) सेक्शन B में 1 अकं के 4 अतत लघु उत्तर प्रकार के प्रश्न िैं।  
iii) सेक्शन C में 2 अकंों के 7 लघु उत्तरीय प्रकार के प्रश्न िैं। ककन्िी तीन प्रश्नों में आंतररक विकपप िै | 
iv) सेक्शन D में आंतररक विकपप के साथ 4 अंकों के 3 तनबंध प्रकार के प्रश्न िैं। 

_____________________________________________________________________________ 
SECTION-A 

All questions are compulsory and carry 1 mark each.                         10                           
सभी प्रश्न अतनिायव िैं और प्रत्येक 1 अंक का िै। 

Q1   
i. Shortcut key used to create a new folder is ……………………. 

a. Ctrl+N    b. Shift+N  c. Ctrl+Shift+N  d. Alt+N 

नया फ़ोल्डर बनाने के लिए उपय़ोग की जाने वािी शॉर्टकर् क ुं जी ......................... 

a. Ctrl+N b. Shift+N  c. Ctrl+Shift+N  d. Alt+N 
ii. Default font size in MS Word is …………...    

एमएस िडव में डडफ़ॉपट फ़ॉन्ट आकार ............... िै 
a.  8   b.  10  c.  11  d.  12 

iii. Ctrl + N is used to 
a. Save the Document   b. Open the Document   
c. Create a New Document  d. Close the Document 
Ctrl + N का प्रयोग ककया जाता िै 
a. दततािेज़ सिेजें   b. दततािेज़ खोलें   
c. एक नया दततािेज़ बनाएाँ  d. दततािेज़ बंद करें 

iv. The shortcut key to copy a file is______.  
ककसी फाइि की प्रतिलिपप बनाने की शॉर्टकर् क ुं जी ______.  
a. Ctrl + X   b. Ctrl + P   c. Ctrl + C   d. Ctrl + V 
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v. Every formula in Excel starts with ………………………. 
Excel में प्रत्येक सूत्र ............................ से प्रारुंभ ह़ोिा है 
 

vi. file extension of power point presentation is ………………… 
पािर ्िाइंट प्रेजेंटेशन का फाइल एक्सटेंशन ……………… िै 

vii. File extension of MS Excel is .xlsx       (T/F) 
एमएस एक्सेल का फाइल एक्सटेंशन .xlsx िै     (सत्य/असत्य) 

viii. MS Power point is a presentation type of software.    (T/F) 
एमएस पावर प्वाइुंर् एक प्रस्ि ति प्रकार का सॉफ्र्वेयर है।   (सत्य/असत्य) 
 

Direction for questions ix & x: In the questions given below, there are two statements marked as 
Assertion (A) and Reason (R). Choose the correct option out of the choices given below in each 
question: 

प्रश्न ix एवां x के ललए तनदेश: नीचे हदए गए प्रश्नों में, कथन (A) और कारर् (R) के रूप में चचस्ननत दो कथन िैं। प्रत्येक प्रश्न 
में नीचे हदए गए विकपपों में से सिी विकपप का चयन कीस्जए:  

a) Both (A) and (R) are correct and (R) is correct explanation of (A). 
b) Both (A) and (R) are correct and (R) is not the correct explanation of (A). 
c) (A) is true but (R) is false. 
d) (A) is false but (R) is true. 
a) (A)और (R) दोनों सिी िैं और (R), (A) की सिी व्याख्या िै। 
b) (A) और (R) दोनों सिी िैं और (R), (A) की सिी व्याख्या नहीां िै। 
c) (A) सत्य िै लेककन (R) असत्य िै। 
d) (A) असत्य िै लेककन (R) सत्य िै। 

 

ix. Assertion: A keyboard is used to type data or instructions and for some other functions. 

Reason:  Keyboard is a popular input device. 

   अलभकथन: कीबोडव का उपयोग डेटा या तनदेश टाइप करने और कुछ अन्य कायों के ललए ककया जाता िै। 

कारण: कीबोडव एक लोकवप्रय इनपुट डडिाइस िै। 

x. Assertion: A file is the common storage unit in a computer. 

Reason:  A folder is a container that holds one or more files as well as subfolders. 

अलभकथन : एक फाइल कं्यूटर में सामान्य भंडारर् इकाई िै। 

कारण : फोपडर एक कंटेनर िोता िै स्जसमें एक या अचधक फाइलों के साथ-साथ सबफोपडर भी िोते िैं। 
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SECTION-B 
 

Q2 What is slide in MS PowerPoint?         1 
एमएस पावरपॉइुंर् में स्िाइड क्या है?          

Q3 What is Clip Art?           1 
क्क्िप आर्ट क्या है? 

Q4 Define Operating System?          1 
ऑपरेटर्ुंग लसस्र्म क़ो पररभापिि करें? 

Q5 Write the Full form of OMR?         1 
ओएमआर का फ ि फॉमट लिखें? 
 

SECTION-C 
 

Q6 Write applications of computers.         2 
कं्यूटर के अनुप्रयोग ललखखए।  

Or 
Define Keyboard input device. 
कीबोडव इनपुट डडिाइस को पररभावित करें।          

Q7 Define Printer (output device).         2 
वप्रटंर (आउटपुट डडिाइस) को पररभावित करें। 

Or 
Differentiate between RAM & ROM.        2 
RAM और ROM में अंतर तपष्ट कीस्जए। 

Q8 Write steps to create folder in windows 2010.       2 
पवुंड़ोज़ 2010 में फ़ोल्डर बनाने के लिए चरण लिखें। 

or 
Write steps to delete folder in windows 2010. 
पवुंड़ोज़ 2010 में फ़ोल्डर क़ो हर्ान ेके लिए चरण लिखें।   

Q9 What are bullets and numbering in MS Word.  
एमएस वर्डट में ब िेर् और नुंबररुंग क्या हैं।  

Q10 Explain following functions.  i) SUM()  ii) COUNT ()         2 
तनम्नलिखखि कायों क़ो स्पष्र् कीक्जए।         

Q11 Define Worksheet and workbook in MS Excel.       2 
एमएस एक्सेि में वकट शीर् और वकट ब क क़ो पररभापिि करें। 

Q12 What is MS PowerPoint?          2 
एमएस पावरपॉइुंर् क्या है? 
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SECTION-D 
 

Q13 Explain Block diagram of computer (CPU).        4 
कं्यूटर के ब्ल़ॉक आरेख (सीपीयू) को समझाइए। 

Or 
Write Advantages or disadvantages of Computer. 
कुं प्यूर्र के फायदे या न कसान लिखें। 
 

Q14 What is “alignment”? what are different types of alignments available in MS Word.? 4 
एलाइनमेंट क्या है? एमएस वडट में उपिब्ध पवलभन्न प्रकार के एलाइनमेंट क्या हैं? 

Or 
What is font group in MS word? explain any four formatting options available in it.  
एमएस वडट में फॉन्र् ग्र प क्या है? इसमें उपिब्ध ककन्हीुं चार फॉमटेर्ुंग पवकल्पों के बारे में बिाएुं।  
 

Q15 What is chart in MS Excel? Which types of Charts available in MS Excel.   4 
एमएस एक्सेि में चार्ट क्या है? एमएस एक्सेि में ककस प्रकार के चार्ट उपिब्ध हैं। 

Or 
Define following terms: Row, column, cell, cell address.  
तनम्न शब्दों क़ो पररभापिि करें:  रो , क़ॉलम , सेल , सेल एडे्रस | 
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